
Unten sehen Sie Beispiele und Hinweise für die verschiedenen Formatierungen zu Ansicht. Bitte vor dem Schreiben löschen.
Bitte beachten Sie unbedingt:
Wenn Sie bereits einen Text geschrieben und diesen in diese Formatvorlage bringen möchten, dann bedenken Sie, dass dieser Text bereits Formatierungen enthält, die möglicherweise mit dieser nicht kompatibel sind. Daher gehen Sie wie folgt vor:
Öffnen Sie die neue (diese) Formatvorlage
Öffnen Sie Ihren bisherigen Text. 
Markieren Sie Ihren Text und kopieren Sie ihn (z.B. STR+C)
Gehen Sie in die neue Formatvorlage, stellen Sie sicher, dass Sie im „standard“-Modus sind
Wählen Sie „Einfügen“, dann „Inhalt einfügen“, und wählen Sie aus dem drop-dow-Feld die Option „unformatierten Text“ und bestätigen Sie mit „OK“. Nun wird Ihr alter Text ohne Formatvorlage in die Publikations-Formatvorlage eingefügt. – Keinesfalls über STR+V einfügen, da sonst alle bisherigen Formatierungen des alten in den neuen Text mit eingefügt werden!!
[bookmark: _GoBack]Formatieren Sie den Texte entsprechend (Überschriften 1., 2., etc.)
Es empfiehlt sich schrittweise vorzugehen, damit die bisherigen Formatierungen leichter neu formatiert werden können.

Überschrift 1: Arial 18, Zeilenabstand vorher 21pt, Zeilenabstand nachher 9pt, links
Überschrift 2: Arial 16, Zeilenabstand vorher 21pt, Zeilenabstand nachher 9pt
Überschrift 3: Arial 14, Zeilenabstand vorher 21pt, Zeilenabstand nachher 9pt
Überschrift 4 Arial 12 12pt 9pt
Wer mit der automatischen Gliederung nicht zurechtkommt, kann sie auch ausschalten und alles per Hand machen. 
Standardtext   Times New Roman 13, Zeilenabstand am Absatzende 9pt, Blocksatz
Fußnotentext	Arial 10,5, nach 3pt
Zitieren im Text und Literaturverzeichnis
Zitieren im Text und Literaturverzeichnis: Siehe Anleitung zu Abschlussarbeiten
Darstellung von Abbildungen, Tabellen und Übersichten:
Abbildung 22: 	Die unerhörte Leichtigkeit des Seins dargestellt in einer übersichtlichen Abbildung.	TNR12 fett vor 12 nach 6pt (Ü Abb-Überschrift)
Tabelle 22:	Die unerhörte Leichtigkeit des Seins dargestellt in einer übersichtlichen Tabelle mit Anmerkungen. (Ü Tabellen-Überschrift)
Übersicht 22:	Die unerhörte Leichtigkeit des Seins dargestellt in einer übersichtlichen Übersicht mit Anmerkungen. (Ü Übersichten-Überschrift)
	Text in Tabellen und Abbildungen, Arial 11, Abstand vor/nach je 3pt
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